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Na temelju ¢lanka 30. Statuta Pomorskog fakulteta u Splitu, a sukladno odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 111/18, 83/23), dekan Fakulteta izv. prof. dr.
sc. Ivan Peronja je 26. studenog 2024. godine donio

5 PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA
POMORSKOG FAKULTETA U SPLITU

Opcée odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o koristenju sluzbenog vozila Pomorskog fakulteta u Splitu (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduje nacin koristenja sluzbenog vozila Pomorskog fakulteta u Splitu (dalje
u tekstu: Fakultet), ovlastenici koriStenja, odgovornosti ovlaStenika koriStenja, vodenje
evidencije i izvjeStavanje o koristenju sluzbenog vozila, na¢in odrzavanja sluzbenog vozila,
nacin financijskog pracenja troskova u vezi s koristenjem, kao i odgovornost za Stetu nastalu u
vezi s koriStenjem vozila.

Clanak 2.

(1) Koridtenje sluzbenog vozila Fakulteta je koristenje vozila isklju¢ivo u sluzbene svrhe
Fakulteta.

(2) Sluzbena svrha Fakulteta je svako obavljanje poslova koji spadaju u djelokrug rada
Fakulteta.

(3) Sluzbeno vozilo Fakulteta koristi se u svakom slucaju kada se bez sumnje moze utvrditi
ekonomi¢nost njegova koritenja, na nacin da se u obzir uzme cijena jednog putnickog
kilometra, u koju su uracunati redovni troskovi te cijena amortizacije vozila.

Clanak 3.
Koristenje sluzbenog osobnog vozila Fakulteta odobrava dekan ili prodekan za poslovanje.

Clanak 4.
Pravo na kori$tenje sluzbenog osobnog vozila Fakulteta ostvaruje se za potrebe Fakulteta
tijekom radnog vremena, kao i izvan radnog vremena kada je to odobreno.

Ovlastenici koriStenja sluzbenog vozila

Clanak 5.
(1) Pravo koristiti sluzbeno vozilo imaju zaposlenici Fakulteta (dalje: korisnici) koji imaju
vozatku dozvolu B kategorije, po Odluci Dekana odnosno osobe koju Dekan ovlasti.
(2) Korisnici iz stavka 1. ovog ¢lanka moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se moraju
pridrzavati odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama.
(3) Korisnici iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezni su prilikom koriStenja sluzbenog vozila Fakulteta
postupati s paznjom dobrog gospodara.
(4) Drugim fizi¢kim ili pravnim osobama dekan moZe odobriti koristenje sluZzbenog vozila
Fakulteta, pod uvjetom da snose trodkove koristenja vozila te da snose odgovornost za moguce
nastalu Stetu osobama i vozilu i/ili u vezi s vozilom.

Clanak 6.
Za kori3tenje sluzbenog vozila Fakulteta ostali korisnici duzni su podnijeti molbu za koriStenje
vozila Fakulteta najkasnije tri (3) radna dana prije pocetka koristenja.




Odgovornosti korisnika pri koristenju sluzbenog vozila

Clanak 7.

Korisnici iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika duzni su:

prilikom preuzimanja sluZzbenog osobnog vozila izvrsiti uobicajeni vizualni pregled
vozila te o uofenim nedostacima bez odlaganja obavijestiti upravitelja zgrade

bez odlaganja, a najkasnije u roku od 48 sati od saznanja za ostecenje osobnog vozila,
Tajnicu dekana obavijestiti o svim okolnostima ostecenja

do kraja radnog vremena vratiti sluzbeno vozilo Fakulteta na odredeno mjesto
parkiraliSta Fakulteta, osim u slu¢aju kada je odobreno koridtenje sluzbenog osobnog
vozila izvan radnog vremena

nakon obavljene voznje bez odlaganja popuniti putni radni list s podacima koji se
odnose na izvrienu voZnju te ga dostaviti Tajnici dekana

po zavrSetku koristenja sluzbenog osobnog vozila Fakulteta predati kljuceve vozila
Tajnici dekana ili osobi koja je mijenja u njenoj odsutnosti

najkasnije u roku od 48 sati od dostave putnog radnog lista Tajnici dekana u SluZbu
raunovodstva dostaviti sve racune u vezi s koritenjem sluzbenog vozila.

Clanak 8.

(1) Za sluzbeno vozilo Fakulteta vodi se putni radni list i koristenje sluzbenog vozila moze se
ostvariti samo na temelju popunjenog i ovjerenog putnog radnog lista od strane osobe koja je
koristila sluzbeno vozilo, odnosno osobe koja odobrava koristenje sluzbenih automobila.

(2) Putni radni list izdaje se i popunjava na odgovarajuéem obrascu, a moze se popunjavati i
izdavati u elektronskom obliku.

(3) Putni radni list ovjerava prodekan za poslovanje.

(4) Putni radni list sadrzi podatke:

redni broj putnog radnog lista

marku vozila

registarsku oznaku vozila

datum i vrijeme koristenja vozila

ime 1 prezime te potpis vozaca

ime i prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenje vozila
datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska

datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka

mjesto/relacija putovanja

svrha putovanja (ili poveznica na broj naloga za sluzbeni put)

troskovi nastali za vrijeme putovanja (gorivo, cestarina, pranje, parking i sli¢no)
ime i prezime te potpis odgovorne osobe.

Clanak 9.

(1) Tajnica dekana ili druga osoba koju ovlasti dekan je odgovorna osoba za administrativno-
tehnicke poslove u vezi s evidentiranjem i kontrolom koristenja sluZzbenog vozila.
(2) Obveze Tajnice dekana ili druge ovlastene osobe od strane dekana su:

brinuti o koristenju kartice za pla¢anje goriva

zaprimati i ¢uvati preslike svih putnih radnih listova te iz njih azurno unositi podatke u
odgovarajucu evidenciju i registre te originale dostavljati na obradu Financijsko -
racunovodstvenoj sluzbi



~ voditi mjese¢nu evidenciju o koristenju sluzbenog vozila te istu dostavljati Financijsko
- raunovodstvenoj sluzbi najkasnije do 05. u mjesecu za protekli mjesec

- voditi mjesecnu evidenciju o financijskim trokovima koristenja i odrZzavanja osobnog
vozila te istu dostavljati Financijsko — ra¢unovodstvenoj sluzbi najkasnije do 05. u
mjesecu za protekli mjesec

— brinuti o pravodobnom tehnickom pregledu vozila, redovnom servisiranju te
popravcima vozila

~ brinuti o pravodobnom registriranju te osiguranju vozila

— sudjelovati u izradi godi$njih planova nabave i rashoda vezano uz sluzbeno vozilo te
obavljati nabave vezane uz opremanje i odrzavanje sluZzbenog vozila

— obavljati poslove odjave i rashodovanja sluzbenog vozila

— voditi brigu o moguéim najavama koristenja sluzbenog vozila od strane drugih korisnika
te o njegovoj dostupnosti

~ evidentirati sve Stetne dogadaje na sluzbenom vozilu i prijavljivati ih nadleznim
tijelima.

Vodenje evidencije i izvjeStavanje o koriStenju sluzbenog vozila

Clanak 10.

(1) Tajnica dekana duZna je aZurno, u elektronskom obliku voditi evidenciju o koristenju
sluzbenog vozila.
(2) Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanaka sadrzi podatke:

— marku vozila

— registarsku oznaku vozila

— datum i vrijeme koristenja vozila

— 1me i prezime vozaca i ostalih putnika u vozilu

— datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska

— datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka

— ukupan broj prijedenih kilometara

— mjesto/relacija putovanja

— svrha voZnje.

Clanak 11.
(1) Troskove goriva za sluzbeno vozilo podmiruje Fakultet karticom na benzinskim postajama
odabranog dobavljada goriva, a samo u iznimnim sluc¢ajevima i gotovinom.
(2) Ostali troSkovi nastali tijekom koristenja vozila na sluzbenom putu, kao $to su cestarine,
troSkovi parkiranja, troskovi pranja vozila, troSkovi nabave sredstava za odrzavanje vozila
(tekucina za pranje stakla, rashladna tekucine, ulje i sl.), tro8kovi vuéne sluzbe i sl. placaju se
na temelju vjerodostojne isprave.

Clanak 12.
Troskovi iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, koje je ovlastenik koritenja vozila podmirio osobnim
sredstvima, namiruju se radniku nakon povratka sa sluzbenog puta i po obra¢unu na putnom
nalogu, temeljem priloZenih racuna.



Odrzavanje sluzbenog vozila

Clanak 13.
Voditelj tehni¢ke sluzbe Fakulteta vodi brigu o ispravnosti sluzbenog automobila te je
odgovoran za njegovu ispravnost.

Clanak 14.
(1) Uocene neispravnosti na sluzbenom vozilu moraju se otkloniti u $to kracem roku i u
ovladtenim servisnim ili automehaniCarskim radionicama s kojima Fakultet ima sklopljen
ugovor o odrzavanju i servisiranju sluzbenih vozila ili s njima ima na drugi na¢in ugovorenu
poslovnu suradnju.
(2) Voditelj tehnicke sluzbe vodi brigu da se redovni servisi sluzbenih automobila obavljaju
pravodobno, prema servisnim intervalima i u ovlastenim servisima.
(3) U sludaju nastanka kvara i/ili neispravnosti na sluZbenom vozilu tijekom njegovog
koriStenja, korisnik sluZbenog automobila duZan je odmah obavijestiti Tajnicu dekana o
nastalom kvaru i zajedno s njom dogovoriti mjere i postupke kako bi se sluzbeno vozilo $to
prije dovelo u ispravno stanje.

Financijsko pracenje troskova u vezi s koriStenjem sluzbenog vozila

Clanak 15.

(1) Tajnica dekana duzna je aZurno, u elektronskom obliku voditi evidenciju financijskih
troSkova koriStenja i odrzavanja sluzbenog vozila.
(2) Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke:

— registarsku oznaku i marku vozila

— prijedene kilometre

— potrodenu koli¢inu i trosak goriva

— troSkove koristenja vozila koji sadrze: servise, pranje, potro$ni materijal, tehni¢ki

pregled, cestarinu, parkiranje, obvezno osiguranje i gume.

Odgovornost za Stetu nastalu u vezi s koriStenjem vozila.

Clanak 16.

(1) Korisnik sluzbenog vozila koji sudjeluje u prometnoj nesre¢i krSe¢i vazece propise o
sigurnosti prometa na cestama, odgovoran je za posljedice prometne nesrece sukladno vaze¢im
propisima.

(2) Sva Steta koja nastavne kao posljedica koristenja sluzbenog vozila nadoknaduje se prema
uvjetima automobilskog osiguranja.

(3) U slu¢aju kada kao posljedica prometne nesre¢e dode do povrede, invaliditeta i/ili smrti,
svaki o$teéenik ima pravo na naknadu isklju¢ivo sukladno uvjetima automobilskog osiguranja.

Clanak 17.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan na¢in na koji je Pravilnik donesen.

Clanak 18.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacéenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski 1 Zenski rod.

Clanak 19.




(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljen na mreznim stranicama
Fakulteta.
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Split, 26. studeni 2024. godine

Tajnica Fakulteta

Smiljana Podrug, dip.iur.
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